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Visualizzare gli
Incarichi

Gli incarichi possono essere visualizzati e
scaricati (download) sia dall’utente con ruolo
di Responsabile che dall’'utente con ruolo
Inseritore.

Verranno visualizzati e, se richiesto, scaricati
tutti gli incarichi relativi al’'amministrazione di
appartenenza dell’'utente.

Per visualizzare e scaricare (download) gli
incarichi inseriti per consulenti e dipendenti
occorre:

effettuare il login

° selezionare da menu
“Visualizzazione/Download dati”

° selezionare I'opzione di interesse tra
“Incarichi Consulenti” e “Incarichi
Dipendenti”

Utenba:  MARIO ROSSI

Rucky. RESPONSABILE - 1234567890

Cambio Password | Camitxo e-mesl | Cambio Ruoio | Logout
-

Gestione Utenze

Manuale Utente
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Ricerca incarico

Effettuata la selezione ‘AdP Incarichi
Consulenti’ ( o AdP Incarichi Dipendenti) e
possibile ricercare gli incarichi:

° per ID (identificativo) dell’incarico
° per anno di conferimento
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Ricerca incarico
per id

Dopo aver scelto I'opzione “Cerca per ID
incarico” & necessario indicare I'ID
dell’incarico che si vuole visualizzare e cliccare

su “Ricerca”.
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Risultati della
ricerca

Visualizzazione incarichi consulenti

Il sistema propone l'incarico corrispondente
all’'ID ricercato.

Ricerca incanchi consuents

Seleziona tipoiogha di ricerca 1d Incarico"”
In questa schermata & possibile : o o b s o) [
e  cliccare sul simbolo @ per = &=
e 2 oA
° cliccare sul tasto “Esporta” per :
] Anno  Soggetto Soggetto  Data Oggetto Natura Compenso Datainizio Data Sald.

scaricare un file Excel contenentei ineanco seinincarico ordo. | tocuice. | e

incarico incarico

dati deulincariCO. ® 0123 W15 COMUNEDIXOX  GIUSEPPE
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Dettagli della
ricerca

° Dopo aver cliccato su @ viene
mostrato il dettaglio dell’incarico,
come riportato nella seguente
immagine

° Nel caso in cui I'incarico sia stato
conferito ad una persona fisica, &
possibile visualizzare il “Curriculum
Vitae” e la “Dichiarazione svolgimento
altri incarichi” cliccando sull’apposita

icona @
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Ricerca incarico
per anno
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° Dopo aver scelto I'opzione “Cerca per
anno” & necessario indicare I'anno di
riferimento, selezionandolo dal menu
a tendina proposto dal sistema, e Visualizzazione incarichi consulenti

cliccare sul tasto “Ricerca”.

Nell’esempio, riportato nell'immagine

Seleziona LPOIoGIa OI NCercy Annc* Amministrapone”

seguente, e stato selezionato I'anno . N (om D e
2018. PRRR—

Seieziona 1 THOKGR 81 S00PENI0 percetion  »

° Il sistema consente di affinare la
ricerca selezionando la tipologia di
soggetto percettore (scelta
facoltativa).
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Risultati della
ricerca

Visualizzazione incarichi consulenti

Seleziona tipologia di ricerca Amministrazione”

Consulenti nell’anno selezionato. oy 7] o )

Il sistema propone gli incarichi conferiti ai

Soggetto percettore:

In questa schermata & possibile : R T
e cliccare sul simbolo @ per £33 23

visualizzare il dettaglio del singolo
incarico;

®  cliccare sul tasto “Esporta” per I T T
scaricare in un file Excel il dettaglio di e
tutti gli incarichi conferiti.

@ 0123 20 COMUNE DI XXX
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